Berzsenyi Daniel Irodalmi és Mlivészeti Tarsasag

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata



1.) A tarsasag neve, székhelye, jogallasa

1.1.) Atarsasag neve: Berzsenyi Daniel Irodalmi és Mivészeti Tarsasag

1.2.) A tarsasag székhelye: 7400 Kaposvar F6 u. 12.

1.3.) A tarsasag non-profit tarsadalmi szervezet, az 1989. évi Il. tv alapjan 6nallo
jogi szemelyként mikodé orszagos hatokorl egyesulet.

1.4.) A tarsasag kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, orszaggydlési és
onkormanyzati valasztasokon jeldltet nem allit, szervezete partoktdl figgetlen,

azoktdl tamogatast nem kap, s azoknak tamogatast nem nyuijt.

2.)A tarsasag feladatai

2.1.) A SOMOGY irodalmi, mivészeti, kulturalis folyéirat kiadasa, gondozasa
2.2.) Konyvkiadas, a Berzsenyi Kiado keretében
2.3.) Irodalmi, mivészeti rendezvények szervezése, képz6- és iparmivészeti,

fotomUvészeti kiallitasok rendezése.

3.) A tarsasag szervezete

3.1.) AKOZGYULES
3.2.) AZELNOKSEG
3.3.) AVALASZTMANY
34.) ATITKARSAG



4.) A titkarsag

a tarsasag képviseleti és ugyintézd szerve, ellatja a szervezetszeri mikodéssel, a
tarsasag tartalmi és gazdasagi tevékenyseégével, valamint az Ugyvitellel kapcsolatos

feladatokat.

4.1.) A titkarsag tagjai —az ugyvezet6 titkar és a kulturalis munkatars- felett a
munkaltatoi jogokat az eln6kség gyakorolja.
4.2.) Az ugyvezetd titkar a kulturalis munkatars fele utasitasi joggal rendelkezik,

munkajukat az alabbiakban megallapitott munkamegosztasban végzik.

4.2.1.) Az ugyvezetd titkar a tarsasag hivatalos képviselje, e mindségében
képviseli a tarsasagot mas szervekkel, intézményekkel szemben, birdsagok és
hatésagok elétt, a kozgyllés és az elndkség iranymutatdsa mellett szervezi annak
munkajat:

a.) helyettesiti az ugyvezet6 alelnokot annak akadalyoztatasa esetén: 0sszehivja

és levezeti a kozgydlést, illetve az elnOkségi Ulést

b.) iranyitja a tarsasag mikodésével, rendezvényeivel kapcsolatos adminisztrativ
munkat, elvégzi a szervezési feladatokat

c.) elkésziti az éves munkatervet és koltségvetést, az ezekkel kapcsolatos
beszamoldkat, melyeket az elndkség elé terjeszt jovahagyasra

d.)  szervezi a partolok mecénasok és a tarsasag egyuttmikodését, tamogatdkat
keres, a tarsasag nevében szerz6déseket, megallapodasokat kot

e.) gondoskodik arrdl, hogy elsésorban a tagsag, de a szélesebb kdzvélemény is
folyamatosan tajékozédjon a tarsasag tevékenységérdél és minél tobben
kapcsolddjanak be annak munkajaba.

f.) a tarsasag koltségvetésének, anyagi lehetéségeinek flggvényében
engedélyezi a beszerzéseket, megallapitia a rendezvények koltségeit,
utalvdnyozza a kiadasokat. Utalvanyozasi jogkore kiterjed a tarsasag
mukodeési kiadasaira is.

Utalvanyozasi jogkorének gyakorlasa kovetkeztében felelds a koltségvetés

betartasaért.



Munkajaért az elndkség altal megallapitott dijazas és koltségteérités illeti meg.
irdnyitia a folydirat — és konyvkiaddi tevékenység adminisztraciojat,
intézkedéseivel biztositia a Somogy folydirat GUtemterv szerinti megjelenését,
széleskorl terjesztését, gondoskodik a Berzsenyi Konyvkiaddo muikodésérdl:
begyljti a kiadasra tervezett kéziratokat, elvégezteti a szerkeszt6i, lektori
munkalatokat, biztositja a megjelenést, megszervezi a terjesztést.

a tarsasag koltségvetésének, anyagi lehetéségeinek fliggvényében
megallapitja a kiadvanyok szerzdinek honorariumat, a megjelenést kovetben
utalvanyozza azt. Utalvanyozasi jogkore kiterjed a kiadvanyok el6allitasi

koltségeire is.

4.2.2.) A kulturalis munkatars

a.)

gondozza a tarsasag ugyiratforgalmat, elvégzi a kildemények fogadasat és

postazasat, az irattarozast.

elkésziti a palyazatokat

ellatja a tarsasag gazdalkodasaval kapcsolatos készpénzkezelési teendéket,
gondoskodik a fizetési kotelezettségek (készpénzfizetés, atutalas)
teljesitéserdol

gondoskodik a testuleti Ulések jegyzdkdnyveinek elkészitéserdl

ey

lehetéség szerint mindenben segiti az Ggyvezet6 titkar munkajat.

A kulturalis munkatars felett az egyéb munkaltatoi jogokat az ugyvezetd alelnok

gyakorolja.

Feladatait részletesebben a munkakori leiras tartalmazza.

5. A tarsasag konyvvitele

A tarsasag konyvvitelét megbizasos jogviszonyban kulsé vallalkozo latja el.

Szerzédése értelmében:

a.)

elvégzi a tarsasag gazdalkodasat érint6 bizonylatok kdnyvviteli feldolgozasat



elvégzi a tarsasag vagyonat érint6 események konyvviteli rogzitését

igényelt id6szakonként lezarja a kdnyvviteli nyilvantartasokat

elkésziti a zarlati beszamoldkat (eredménykimutatas, mérleg) és
adobevallasokat

vezeti és kezeli a szigoru szamadasu nyomtatvanyokrol szukséges
nyilvantartasokat

kapcsolatot tart a tarsasag pénztarnokaval és a titkarsaggal

megallapitia az add-, egészségbiztositasi és nyugdijbiztositasi fizetési
kotelezettségeket.

szamfejti a munkaviszonyban allé dolgozd munkabérét

6. A tarsasag gazdalkodasa

6.1.)

A Berzsenyi Tarsasag pénzeszkodzeit az OTP Bank Rt. Dél-Dunantuli Régio
lgazgatosaganal nyitott szamlan tartja nyilvan.
Szamlaszam: 11743002-20032977.

6.1.1.)A tarsasag szamlajarol készpénzt felvenni vagy atutalast teljesiteni csak az

arra rendszeresitett utalvanyon, csak az OTP Bank Rt-nél bejelentett, alairasi

cimpéldanyon szerepl6 személyek alairasaval lehet.

6.1.2.) A kiadasok utalvanyozasa az ugyvezet6 titkar hataskore.

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot a tarsasag elndksége megtargyalta és a

mai napon jovahagyta, igy az hatalyossa valt.

Kaposvar, 2008. aprilis 10.

Dr Ujkéry Csaba

ugyvezet6 alelndk



